MOTORJOBS

Branchens egen jobportal

Pk I VESTERGAARD

Administrationselev til
bilboranchen hos Autohuset
Vestergaard A/S i Vejle

Har du en passion for at arbejde i bilbranchen? Er du som
person struktureret og pligtopfyldende — og har lyst til at lcere
en masse nyt? Sa er du mdske vores nye elev i Vejle!

| vores indkgbsteam i Autohuset Vestergaard vil du fa en central rolle i vores
backoffice. Du vil f& mulighed for at arbejde med en raekke vigtige opgaver,
der er afgarende for vores daglige drift og succes. Vi handler mellem 3-4000

biler om aret, derfor er det ekstra vigtigt, at du har tungen lige i munden.

Du er en person, som har lysten til at laere og du er god til at seette dig ind i
nye udfordringer. Gennem dit 2-arige uddannelsesforlgb vil du komme
igennem forskellige arbejdsopgaver, og du far mulighed for at patage dig

mere ansvar, hvis du kan og vil.

Foruden at opbygge dine faglige og personlige kompetencer i en spaeendende
virksomhed, repraesenterer stillingen en chance for at fa indsigt i en stor,

spaendende og dynamisk branche.

Dine arbejdsopgaver vil bl.a. omfatte:
* Handtering af dokumenter og attester
® Fakturering af vogne

® Passe telefon, mail og post
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Arbejdsgiver

Autohuset Vestergaard A/S
- Vejle

Laversysselvej 9
7100, Vejle
Telefon: 70 27 05 00

Besgg hjemmeside

Kontaktperson

Henrik Schaldemose
3045 94 63

Annonce ID: 20083

Ansggningsfrist: 01. august
2024

Indrykket: 21. juni 2024
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® Oprettelse af biler i vores systemer

* Arkivering

Ud over at veere en stor del af kontorets hverdag, skal du i perioder afsted pa
skoleophold. Her lzerer du en masse nye feerdigheder, som vi hjeelper dig med
at fa arbejdet videre med, nadr du kommer tilbage fra skolen. P4 skolen skal du
gennem falgende omrader: sagsbehandling, projektdeltagelse og
planleegningsopgaver, skriftlig og mundtlig kommunikation samt daglig

kontakt til bade medarbejdere og kunder.

Vi seger dig, der er:

e Struktureret og pligtopfyldende

* Trives med rutinepreegede opgaver og leverer dem i hgj kvalitet
* Har et skarpt gje for detaljer

® Fokuseret og er god til at arbejde koncentreret

* |Imgdekommende og har en positiv indstilling, da du far en stor
kontaktflade i organisationen

® Har en gymnasial uddannelse (EUX, HHX) eller alternativt STX, HF eller
HTX med bestaet EUD-forlgb, som berettiger dig til en elevplads pa
kontor inden for administration.

Vi tilbyder:

Hos os finder du en arbejdsplads med en uformel omgangstone og et staerkt
sammenhold. Du bliver en del af et lille, men dedikeret team pa seks personer,
der alle arbejder mod fzelles mal. Vores kontor er en del af et starre bilhus i

Vejle, hvor vi tilsammen er ca. 120 medarbejdere.

Vi tilbyder lgn efter overenskomsten og har sundhedsforsikring. Vi holder
lgbende arrangementer bade lokalt og med alle vores kolleger i resten af

Danmark.

Vi kan love dig en dynamisk og speendende arbejdsdag med rig mulighed for

personlig og faglig udvikling.

Fa den bedste start pa din karriere hos os — send din ansegning og CV

allerede i dag!
Ansagningsfrist: 01. august 2024
Tiltreedelsesdato: 01. september 2024

Skulle du have spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte Head

of Procurement & Import / Export Henrik Schaldemose pa tIf.: 30 45 94 63.
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Alle ansggninger bliver lgbende behandlet fortroligt og ansaettelse finder sted
ved rette kandidat. Vi ggr opmaerksom pa, at Autohuset Vestergaard handterer
alle ansggninger elektronisk. Det er séledes kun muligt at ansgge online via
link i annoncen. Ansggninger sendt via mail eller post kommer ikke i

betragtning.

Vi gleeder os til at hore fra dig!

Om Autohuset Vestergaard

Autohuset Vestergaard A/S Personvogne er blandt landets storste
bilvirksomheder, som bdde scelger nye og brugte biler. Det er vores vision at
opnd en position som Danmarks ferende leverander og servicepartner af
transportlasninger, malt pd kundetilfredshed og lensomhed. Vi er derfor
passionerede og tager ansvar for, at vores kunder fdr en god oplevelse. | kraft af
vores imgdekommenhed, oprigtig interesse og faglighed streber vi efter, at vores
kunder far lyst til at vende tilbage og anbefale os til andre. Vi arbejder derfor ud
fra vores fire veerdier som er: troveerdige, kundeorienterede, passionerede og
kebmandskab. Kan du se dig selv i disse veerdier, sG er du allerede et skridt

neermere et nyt job hos os.
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