
Ejendomsadministratorassistent
(deltid) søges til Autocentralens
Ejendomme i Kolding
Vil du være en del af en voksende ejendomsportefølje og
arbejde tæt med lejere, samarbejdspartnere og økonomi?
Hos Autocentralen Ejendomme i Kolding søger vi en struktureret kollega på
deltid til at understøtte den daglige drift og administration. Vores portefølje af
erhvervsejendomme er i vækst, og vi har derfor brug for ekstra kræfter til at
sikre god service over for lejere og holde bogholderi mv. opdateret.

Her får du en fleksibel rolle, med mulighed for selv at planlægge din arbejdstid
og få en varieret hverdag med både administrative og kordinerende opgaver.

Om stillingen
Stillingen er på 20-30 timer om ugen, og der er gode muligheder for
fleksibilitet og planlægning af din egen arbejdstid.

Du vil få en bred kontaktflade og en hverdag med koordinering og dialog med
lejere og håndværkere i tæt samarbejde med Administrationschefen for
ejendomme.

Dine arbejdsopgaver:
Håndtering af bogholderi og kreditorfakturaer for flere selskaber
Assistance med kvartalsrapportering
Fakturering

Arbejdsgiver

Autocentralen A/S -
Kolding

Egtved Allé 1

6000, Kolding

Telefon: 75 50 12 00

Besøg hjemmeside

Kontaktperson

Michael Helth Hansen -
Administrationschef

Ejendomme
mihan@autocentralen.com

2787 1601

Annonce ID: 24862

Ansøgningsfrist: 31. august
2026

Indrykket: 24. juni 2026
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Håndtering af forsikringssager
Kontakt med lejere og håndværkere

Du er:
Serviceminded og god til at kommunikere
Positiv, smilende og samarbejdsorienteret
Mødestabil og punktlig
Struktureret og kan holde overblikket
En erfaren bogholder og/eller ejendomsadministrator (ikke et must)

Tiltrædelse: Hurtigst muligt

Vi behandler alle ansøgninger løbende, og hvis den rette kandidat findes
inden ansøgningsfristen, tillader vi os at ansætte og lukke stillingsopslaget
ned. Har du spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte
Administrationschef Ejendomme Michael Helth Hansen på mail:
mihan@autocentralen.com eller tlf. 2787 1601

Grundet ferieafholdelse kan der forventes længere svartid.

Vi glæder os til at høre fra dig

Hos Autocentralen er vi så meget ”Mere End Biler”.
Vi er en bilkoncern, hvor alle har hjertet med i dét, som vi laver. Vi har en
uhøjtidelig og positiv omgangstone. Kodeordene er service, tillid og ordentlighed.
Vi går altid en ekstra mil for kunderne og hinanden. Vi tror på længerevarende
relationer, både med kunder og medarbejdere. Vi er dedikerede Autocentralister
med passion for biler, service og ordentlighed, og vi yder hver dag vores absolut
bedste. Ikke kun overfor de trofaste kunder – men også overfor hinanden.

Vi tager ansvar for det vi laver og for vores fælles arbejdsplads. Vi har
initiativrige medarbejdere, og tror på ”frihed under ansvar”. Vi behandler
hinanden med gensidig respekt. Både respekt for den enkelte person og for det
job vedkommende udfører. Vi er alle afhængige af hinanden og kan kun
gennem samarbejde nå vores fælles mål. Vi er aldrig stærkere end det svageste
led. Vi holder, hvad vi lover, både når det gælder vores kunder, vores
leverandører og hinanden.
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